
 

 

 

苗栗縣立苑裡高級中學教師請假課務處理單   詳盡填寫後送課務組存查 

姓
名 

 
職

稱 
 

請假 
時間 

自     年     月     日（星期   ）   時  

至     年     月     日（星期   ）   時 

假

別 

□陪產假 □產前假 □產假 □婚假 

□喪假 □病假(三日以上) 

(公差假請填寫課務處理三聯單) 

□由課務組排代(一週前提出) 

□由教師課務自理(請填下表) 

□當日無課務 

□事假 □補休 □休假 

□病假 □公假 □          

□需由教師課務自理(請填下表) 

□當日無課務 

課務自理時請填寫下表 

請   假   時   間 處理方式 調    課    時    間 

月/日 班別 節次 科目 代課 調課 月/日 節次 科目 調(代)課老師簽章 

/    □ □ /    

/    □ □ /    

/    □ □ /    

/    □ □ /    

/    □ □ /    

/    □ □ /    

/    □ □ /    

/    □ □ /    

/    □ □ /    

代導師(攸關鐘點費計算)  （代）請假人簽章  


